Univerza v Mariboru

Univerzitetna knjiznica Maribor

Gospejna ulica 10
2000 Maribor, Slovenija

Maribor, 16. 5. 2019
Stevilka: 104-7/2019

objavlja prosto delovno mesto:

J015038 -STROKOVNI DELAVEC V,
§dm: 3001161, v Enoti za izposojo in posredovanje dokumentov,
za nedolocen €as, s polnim delovnim ¢asom - 40 ur/teden in poskusnim delom dveh mesecev, M/Z

Za delovno mesto mora kandidat/kandidatka poleg zakonsko predpisanih pogojev, izpolnjevati $e
naslednje pogoje:
e zahtevana stopnja izobrazbe: V.
e zahtevana smer izobrazbe: srednja Sola gimnazijski maturant, ekonomski tehnik ali srednja
Sola tehniske smeri
e klasius srv: Peta raven: Srednje tehnisko in drugo strokovno ter splosno izobrazevanje/srednja
strokovna in splosna izobrazba
e klasius p: 010 - Splosne izobraZevalne aktivnostifizidi, 999 - Neopredeljeno po podrobnem
podrocju
e zahtevana znanja: osnovna racunalniska znanja
e zahtevani jeziki: znanje tujega jezika

Opis del in nalog: Vpisovanje uporabnikov in vzdrZevanje podatkov o uporabnikih. Posredovanje
informacij uporabnikom o vpisu in izposoji gradiva. Posredovanje naroéil knjizni¢nega gradiva v
skladisce. Evidentiranje izposoje in vracil, podaljSanj in rezervacij gradiva. lzdelava opominov.
Poslovanje z blagajno. Evidentiranje in posredovanje po3kodovanega gradiva. Druga knjizni¢arska dela
pri obdelavi. Sodeluje v delovnih in stalnih komisijah organov UM in druge &lanice. Nadomesca
sodelavce in nadrejenega v njegovi odsotnosti (po pooblastilu). Sodeluje pri letni in drugih inventurah.
Opravlja druga sorodna dela po nalogu nadrejenih.

Pogodba o zaposlitvi z izbranim kandidatom/kandidatko bo sklenjena za nedologen ¢as, s polnim
delovnim ¢asom in poskusnim delom dveh mesecev.

Vlogo z ustreznimi dokazili o izpolnjevanju pogojev naj kandidati/kandidatke posljejo na elektronski
naslov: tajnistvo.ukm@um.si ali po posti na naslov: Univerza v Mariboru, Univerzitetna knjiznica
Maribor, Gospejna ulica 10, 2000 Maribor. Rok prijave je 5 dni 0z. do 21.5.2019.

Ravnateljica UKM
dr. Zdenka Petermanec
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Obijaviti:
e na spletni strani in oglasni deski UKM z dne 16.5.2019,
e na spletni strani Univerze v Mariboru z dne 16.5.2019,
e naZavodu Republike Slovenije za zaposlovanje z dne 16.5.2019.



