Univerza v Mariboru

Univerzitetna knjiznica Maribor

Gospejna ulica 10
2000 Maribor, Slovenija

Maribor, 11. 1. 2023
Stevilka: 104-1/2023

objavlja prosto delovno mesto:

J015038 - STROKOVNI DELAVEC V (Enota za izposojo in posredovanje dokumentov), Sdm: 3001188
za nedoloéen &as, s polnim delovnim &asom - 40 ur/teden in poskusnim delom dveh mesecev.

Za objavljeno prosto delovno mesto mora kandidat/kandidatka poleg zakonsko predpisanih pogojev
izpolnjevati Se naslednje pogoje:
- Zahtevana stopnja izobrazbe: V. tarifna skupina
- Zahtevana smer izobrazbe: druZboslovna, humanisticna, naravoslovna, tehniska ali splosna
smer
- Klasius SRV: Peta raven: Srednje tehnisko in drugo strokovno ter splodno
izobraZevanje/srednja strokovna in splosna izobrazba
- Klasius P: 01 - SPLOSNE IZOBRAZEVALNE AKTIVNOSTI/IZIDI, 2 - UMETNOST IN HUMANISTIKA,
3 - DRUZBENE, POSLOVNE, UPRAVNE IN PRAVNE VEDE, 4 - NARAVOSLOVJE, MATEMATIKA IN
RACUNALNISTVO, 5 - TEHNIKA, PROIZVODNE TEHNOLOGIJE IN GRADBENISTVO, 8 - STORITVE
- Zahtevana znanja: osnovna racunalniska znanja
- Zahtevani posebni pogoji: bibliotekarski izpit
- Zahtevani jeziki: znanje tujega jezika.

Opis del in nalog: Vpisovanje uporabnikov in vzdrZevanje podatkov o uporabnikih. Posredovanje
rezervacij knjiZni¢nega gradiva. Evidentiranje izposoje in vracil, podaljSanj in rezervacij gradiva.
Izdelava opominov. Poslovanje z blagajno. Iskanje, vlaganje in urejanje gradiva v skladi$€u in prostem
pristopu.Druga dela pri obdelavi gradiva. Dela na opremi gradiva. Sodeluje v delovnih in stalnih
komisijah organov UM in druge c¢lanice. Nadome3ca sodelavce in nadrejenega po pooblastilu v njegovi
odsotnosti. Sodeluje pri letni in drugih inventurah. Opravlja druga sorodna dela po nalogu nadrejenih.

Vlogo z ustreznimi dokarzili o izpolnjevanju pogojev naj kandidati/kandidatke posljejo na elektronski
naslov: tajnistvo.ukm@um.si ali po posti na naslov: Univerza v Mariboru, Univerzitetna knjiznica
Maribor, Gospejna ulica 10, 2000 Maribor, najkasneje do 19. 1. 2023.

Za dodatne informacije nas lahko pokli¢ete na 02/ 25- 07-424.

Ravnateljica UKM
Mag. Dunja Legat
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Objaviti:

o na spletni strani in oglasni deski UKM z dne 11. 1. 2023,
. na spletni strani Univerze v Mariboru z dne 11. 1. 2023,
° na Zavodu Republike Slovenije za zaposlovanje z dne 11. 1. 2023.



