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Univerza v Mariboru

Univerzitetna knjiznica Maribor

Gospejna ulica 10
2000 Maribor, Slovenija

Maribor, 24. 06. 2025
Stevilka: 104-4/2025-1

objavlja prosto delovno mesto:

D054003 — STROKOVNI DELAVEC V VISOKOSOLSKI DEJAVNOSTI IV, §dm: 19000018 UNIVERZA V
MARIBORU, UNIVERZITETNA KNJIZNICA MARIBOR, Tehniéna sluzba, M/Z, za dolocen &as do 30. 06.
2026, s polnim delovnim &asom - 40 ur/teden.

Za objavljeno prosto delovno mesto mora kandidat/kandidatka poleg zakonsko predpisanih pogojev,
izpolnjevati Se naslednje pogoje:

e ZAHTEVANA STOPNJA IZOBRAZBE: IV. tarifna skupina;

e ZAHTEVANA SMER IZOBRAZBE: srednja poklicna Sola;

e KLASIUS P: 2 - UMETNOST IN HUMANISTIKA; 3 - DRUZBENE, POSLOVNE, UPRAVNE IN PRAVNE
VEDE; 5 - TEHNIKA, PROIZVODNE TEHNOLOGIUE IN GRADBENISTVO; 6 - KMETISTVO,
GOZDARSTVO, RIBISTVO, VETERINARSTVO; 8 - STORITVE;

e ZAHTEVANA ZNANJA: osnovna racunalniska znanja;

e ZAHTEVANI POSEBNI POGO!I: dvoizmensko delo;

e ZAHTEVANI JEZIKI: pasivno znanje tujega jezika.

Opis del in nalog:

Evidentiranje vhodne in izhodne poste. Sprejemanje in posredovanje telefonskih klicev.
Nadomestno opravljanje kurirskih del ter razvritanje poste v vlozis¢u. Odklepa in zaklepa vhodna in
stranska vrata. Pomo¢ pri izvedbi razstav in prireditev. Sodeluje v delovnih in stalnih komisijah
organov UM in druge €lanice. Najavljanje poslovnih ter skupinskih obiskov. Narocanje Cistilnega
materiala. Sodeluje pri letni in drugih inventurah. Opazovanje dogajanja s pomocjo videonadzora in
ukrepanje v primeru nepravilnosti. Opravlja druga sorodna dela po nalogu nadrejenih. Nadziranje
uporabe garderobnih omaric. Iskanje, vlaganje in urejanje gradiva v skladi3¢u in prostem pristopu.

Nadomeséa sodelavce in nadrejenega po pooblastilu v njegovi odsotnosti.

Pogodba o zaposlitvi z izbranim kandidatom/kandidatko bo sklenjena za dolo¢en do 30. 06. 2026, s
polnim delovnim ¢asom. '

Vlogo z ustreznimi dokazili o izpolnjevanju pogojev naj kandidati/kandidatke po3ljejo na elektronski
naslov: tajnistvo.ukm@um.si, najkasneje do vklju¢no 30. 06. 2025.

Za dodatne informacije nas lahko poklicete na 02/25-07-488.
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Objaviti: 3

e na spletni strani in oglasni deski UKM dne 24. 06. 2025,

Univerza v Mariboru

w: www.ukm.si | e: ukm@um.si | t: +386 2 2507 400 | trr: SI56 0110 0603 0720 796 | id ddv: 51 11537213



Univerza v Mariboru

Univerzitetna knjiZznica Maribor

Gospejna ulica 10
2000 Maribor, Slovenija

na spletni strani Univerze v Mariboru z dne 24. 06. 2025,
na spletnih straneh Zavodu Republike Slovenije za zaposlovanje dne 24. 06. 2025.
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